
Checkliste:  
  
Vorbereitung 
  

• Alle bekannten Daten zur Familie sammeln 
o Namen (inkl. mögliche Schreibvarianten) 
o Geburts-, Heirats- und Sterbedaten 
o Berufe 
o Wohnorte 

  
• Dokumente mitnehmen 

o Stammbuch / Familienbuch 
o alte Urkunden 
o Fotos mit Beschriftungen 
o vorhandene Stammbaum-Notizen 

  
• Fragen formulieren 

o Welche Person suche ich genau? 
o In welchem Zeitraum lebte sie im Ort? 

  
  
Archivbesuch planen 
  

• Öffnungszeiten prüfen 
• Termin vereinbaren (empfehlenswert) 
• Benutzungsordnung lesen 

  
  
Wichtige Quellen im Archiv 
  
Diese Quellen stehen uns u.a. zur Verfügung: 

• Adressbücher 1914, 1924, 1928, 1933, 1939 
• Telefonbücher 1949, 1961, 1966, 1976, 1988, 2006 

• Zeitungen / Todesanzeigen — z.B. Sammlung von 

Zeitungsausschnitten (unvollständig), lokale Tageszeitung 

„Allgemeiner Anzeiger“, Jahrgänge 1922-1942 (unvollständig, z.B. 

ohne Jahrgang 1927, 1936) 
• Kirchenbücher (Taufe, Heirat, Tod) — keine eigenen Bestände, aber 

Onlinezugang zur Genealogie-Datenbank von Ancestry  
  
 



Andere Archive nutzen: 
• Melderegister / Einwohnerlisten  
• Bürgerbücher 
• Schulregister 
• Militär- oder Kriegslisten 
• Grundbücher / Kataster 

  
Helfen könnten evtl. diese Archive: 

• Landeshauptarchiv Brandenburg in Potsdam-Golm 
• Kreisarchiv Oder-Spree (Archiv, Lese- und Medienzentrum) in 

Fürstenwalde 
• Geheimes Staatsarchiv in Berlin-Dahlem 
• Evangelisches Zentralarchiv in Berlin (EZA) in Berlin-Kreuzberg 

  
  
Während der Recherche 
  

• Jede Quelle genau notieren 
o Archivname 
o Bestand / Signatur 
o Seite / Jahr 

• Dokumente fotografieren (wenn erlaubt) 
• Unklare Stellen markieren und später prüfen 
• Namensvarianten beachten 

  
  
Nach dem Archivbesuch 
  

• Fotos und Notizen sortieren 
• Quellen in Stammbaum eintragen 
• Offene Fragen notieren 
• Weitere Archive oder Kirchen prüfen 

  
  
Extra-Tipp: Was immer dabei sein sollte: 
  

• Laptop oder Tablet 
• Handy oder Fotoapparat für eigene Fotos 
• USB-Stick oder externe Festplatte 
• Neugierde, Zeit und Geduld 

 


